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Nombre
completo y
direccion

Full name of
institution and
address

Universidad Pontificia Comillas (ICADE)
Calle Alberto Aguilera, 23

28015 - Madrid

Espafia - Spain

Cdédigo Erasmus

Erasmus Code

E MADRID 02

Pagina web
Informacion de
utilidad

Website
Useful
information

www.comillas.edu

Facebook incoming students

Bienvenido a ICADE / Welcome to ICADE

Brochure Faculty of Law

Brochure Universidad Pontificia Comillas

Teaching activity

Maximum safety

Services for Students

Universidad Pontificia Comillas video

Video “No solo vienes a estudiar, vienes a Comillas”

Coordinador
Institucional

Institutional
Coordinator

Ms. Carmen Gonzdlez Cupeiro
Tel: + 34 91 542 28 00
E-mail: cgonzalez@sri.comillas.edu

Equipo de
Relaciones
Internac.

Fac. de Derecho

Decano // Dean: Prof. Dr. Abel Veiga Copo

Vicedecano de Relaciones Internacionales, Institucionales y Econémicos // Vice-Dean of Institutional,
International and Economic Affairs: Prof. Dr. José Luis Rey Pérez

International
Relations Team
at Faculty of
Law

Coordinadora de Relaciones Internacionales // International Relations Coordinator:

Ms. Modnica Gonzalez Rodriguez
Tel: 00 34 91542 28 00 Ext. 2220
Fax: 00 3491 541 48 36

E-mail: mgrodriguez@comillas.edu

Administracion // Administrative staff
Ms. M. Carmen Isidro

Tel: +34 91 542 28 00 Ext. 2138

Fax: +34 91 541 48 36

E-mail: mcisidro@comillas.edu

Ms. Romilly Swan (Intern)

Tel: +34 91 542 28 00 Ext. 2198

Fax: +34 91 541 48 36

E-mail: exchange law@comillas.edu



http://www.upcomillas.es/
https://www.facebook.com/ComillasICADElawexchangestudents/notifications/
https://www.youtube.com/watch?v=js1uZWDrtOs
https://upcomillas-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/mgrodriguez_comillas_edu/Eai_m6PxXwBJq6a79RIVXSABrCgo3OKLyS7XXZ0lG-hpPg?e=DbXUEa
https://www.comillas.edu/images/Documentos/folleto_comillas_2017-2018_eng.pdf
https://blogs.comillas.edu/nuevosalumnos/en/teaching-activity/
https://blogs.comillas.edu/nuevosalumnos/en/maximum-safety/
https://blogs.comillas.edu/nuevosalumnos/en/services-for-students/
https://tv.comillas.edu/media/V%C3%ADdeo+institucional+de+Universidad+Pontificia+Comillas+%28ingles%29/1_seth4v2r/64420701
https://tv.comillas.edu/media/No++s%C3%B3lo+vienes+a+estudiar%2C+vienes+a+Comillas/1_qybvlmrp
file://///Osiris/DER/intercambio/04-Incoming/00-INCOMING%202019-2020/INFO/cgonzalez@sri.comillas.edu
https://web.upcomillas.es/profesor/aveiga
https://web.upcomillas.es/profesor/jlrey
mailto:mgrodriguez@comillas.edu
mailto:mcisidro@comillas.edu
mailto:exchange_law@comillas.edu
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Calendario académico 2021-2022

Primer semestre
Sesiones de orientacidn obligatorias: 30 y 31 de agosto.
Clases: 1 de septiembre - 3 de diciembre 2021. Asistencia obligatoria (presencial u online).

Periodo de examenes:
9 - 22 de diciembre 2021 (alumnos de primer semestre)
9 de diciembre 2021 - 14 de enero 2022 (alumnos anuales)

Calendario Vacaciones de Navidad: 23 diciembre 2021 - 9 enero 2022
académico

Segundo semestre:

Sesiones de Orientacion obligatorias: 12 y 13 de enero de 2022

Clases: 17 de enero - 29 de abril 2022

Vacaciones de Semana Santa: 9 - 18 de abril 2022

Periodo de examenes: 3 - 20 de mayo 2022

Periodo extraordinario de exdamenes: 13 de junio - 1 de julio 2022

El calendario de examen se fija uno o dos meses antes de los mismos. No se haran ajustes en las
fechas de los examenes si el alumno decide abandonar Comillas antes de la fecha de su ultimo
examen.

Academic calendar 2021-2022

First/Fall semester:

Compulsory orientation sessions: August 30 and 31, 2021
Classes: 1° September — 3° December 2021.

Exams period:
9-22° December 2021 (Fall semester students)
9" December 2020 - 14 January 2022 (Full year students)

Academic

Christmas break: 23 December 2020 - 9 January 2022
calendar

Second/Spring semester:

Compulsory Orientation sessions: January 12 and 13, 2022

Classes: 17 January - 29 April 2022

Holiday for Easter Week: 9 - 18 April 2022

Exams period: 3 - 20 May 2022.

Extraordinary exam period: 13 June — 1 July 2022

Examination timetables are made available around week 8 of the semester. Do not plan your travel
back before your last exam, no exception will be made.



https://www.comillas.edu/Documentos/calendario_academico_21-22.pdf
https://www.comillas.edu/Documentos/calendario_academico_21-22.pdf
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. . Espafiol para asignaturas impartidas en espafiol. Nivel B1. B2 recomendado.
estudio y nivel , . . . L .
. Inglés para asignaturas impartidas en inglés. Nivel B1. B2 recomendado.
requerido

Language of
tuition and
level required

Spanish level B1 (B2 recommended) for courses taught in Spanish.
English level B1 (B2 recommended) for courses taught in English.

La asignatura ‘Espafiol para alumnos de intercambio’ consta de 6 ECTS distribuidos durante todo el
semestre. Este curso es gratuito y voluntario.

Niveles: Al, A2, B1, B2 and C1. La asignatura “Lengua Espainola a través de la Historia y el Arte”
(corresponde al nivel C1 de espafiol), se ofrecera sélo durante el segundo semestre.

Clases Para poder matricularse en el mismo y en el nivel correspondiente, el estudiante deberd hacer un test
de espaiiol de nivel. Los estudiantes recibirdn un email con las instrucciones sobre como realizar el test online.
(gratuitas) Aquellos alumnos que no hagan el test dentro del periodo sefalado no tendran plaza asegurada.

La asistencia al curso de espafiol es obligatoria. Los alumnos que no acudan al mismo desde el principio
seran dados de baja de dicho curso.

Si el alumno necesita créditos por este curso, debera incluirlo en la hoja de la matricula que
entregara a la Coordinadora en septiembre/enero.

‘Espafiol para alumnos de intercambio’ (Spanish for exchange students) provides 6 ECTS distributed
throughout the term. This course is free and optional.

Levels: A1, A2, B1, B2 and C1. The course “Lengua Espafiola a través de la Historia y el Arte” (only for
students with a C1 level of Spanish) is offered only in the second semester.

Spanish In order to enrol in this course and be accommodated in the correct level, the student must take a test.
language Students shall receive an email with instructions on how to take the test online. Those that do not take
lessons (free) the test on time are not guaranteed a place.

Attendance for the Spanish course is compulsory. Students who do not attend the course from the start
shall be withdrawn.

If the student needs credits for this course, they must include this in the enrolment sheet which will
be handed in to the coordinator in September/January.

La Facultad de Derecho ofrece cursos en Derecho, Negocios y Relaciones Internacionales.

Los alumnos no podran seleccionar cursos de otra Facultad. Los alumnos de Negocios tienen prioridad
a la hora de elegir asignaturas de esa rama. La aceptacion final en las asignaturas estara sujeta a

, disponibilidad. Los cursos de postgrado estaran restringidos a acuerdos especificos.
Catdlogo de P posts g P

asignaturas , . .
Importante: Aunque se hara todos los esfuerzos para matricular a los alumnos en las asignaturas

deseadas, no se puede garantizar. Los alumnos deben ser flexibles respecto a las clases que van a

ECTS . S (s
tomar. Debido a la alta demanda, algunas clases en inglés pueden llenarse muy rdpido.
Lista de asignaturas 2020-2021
El listado de asignaturas para el curso 2021-2022 se actualizara en abril de 2022.
1 ECTS = 25 horas de trabajo (10 horas de clase + 15 horas de trabajo personal del alumno).
The Faculty of Law provides courses in Law, Business, and International Relations.
Course Students are not allowed to select courses from another Faculty. Business students have priority over
catalogue others in choosing Business courses. The final acceptance for a particular course is subject to
availability. Postgraduate courses are restricted to partners with specific agreements.
ECTS

Important: While every effort is made to enroll exchange students in the courses requested on
their applications, no guarantees can be made. Exchange students are urged to be flexible about



https://sp.upcomillas.es/centros/facultades/derecho/DocumentosDerecho/RELACIONES%20INTERNACIONALES/Incoming%20Students/INFO%20INCOMING%202020-2021/Full%20course%20catalogue%2020-21.pdf

Fact Sheet
Facultad de Derecho // Faculty of Law

COMILLAS 2021-2022

UNIVERSIDAD PONTIFICIA

the subjects and classes they take. Due to high demand, English courses may fill up quickly. Exchange
students should not take for granted core classes required to graduate at their home institution.

List of courses 2020 — 2021
The list of courses 2021-2022 to be updated in April 2022.
1 ECTS (European credit) = 25 hours of study (10 hours of class + 15 hours of independent study).

La Universidad Pontificia Comillas no dispone de alojamiento, pero ofrece la siguiente informacion:

Colegios Mayores y Residencias de estudiantes privadas en Madrid

Aluni.Net
Correo electrénico: info@aluni.net
Teléfono: (+34) 619714968
Direccidn postal: Calle Hilarion Eslava, n2 12
A los estudiantes de la Universidad Pontificia Comillas se les realizara un descuento del
servicio solicitado con el cédigo que la empresa les facilite.
MadridEasy
Correo electrénico: info@madrideasy.com
Teléfono: (+34) 609448304
Direccion postal: Cuesta de Santo Domingo, 4, Local Derecho
A los estudiantes de la Universidad Pontificia Comillas se les realizara un descuento del 50% del
Alojamiento servicio solicitado utilizando el c6digo COMILLAS50
Guia para mudarse y vivir en Madrid en tiempos de COVID-19
Students Global Relocation (SGR) (Video)
Correo electrénico: info@studentsglobalrelocation.com
Teléfono: (+34) 910 243 495
Direccion postal: Calle Mazarredo, n2 4
A los estudiantes de la Universidad Pontificia Comillas se les realizara un descuento del 50%
del servicio solicitado utilizando el c6digo UPCOMILLAS
Innfamily.com
Correo electrdnico: info@innfamily.com
Teléfono: (+34) 629 730 993
Direccidn postal: Calle General Orag, 29, 12 Dcha.
A los estudiantes de la Universidad Pontificia Comillas se les realizara un descuento del 30%
del servicio solicitado con el cédigo que la empresa les facilite.

Erasmus Play
Correo electrénico: communication@erasmusplay.com

The Universidad Pontificia Comillas does not offer on-campus or off-campus accommodation, but the
following links provide useful information:

Private Dorms and Halls of Residence in Madrid

Housing Aluni.Net

Email: info@aluni.net

Telephone: (+34) 619714968

Address: Calle Hilarion Eslava, n2 12

Discount to Comillas students

Moving to and Studying in Madrid in times of COVID-19 Guide



https://sp.upcomillas.es/centros/facultades/derecho/DocumentosDerecho/RELACIONES%20INTERNACIONALES/Incoming%20Students/INFO%20INCOMING%202020-2021/Full%20course%20catalogue%2020-21.pdf
https://www.comillas.edu/es/oficina-de-informacion-y-acogida/alojamiento
https://www.aluni.net/es/
mailto:info@aluni.net
https://www.madrideasy.com/
mailto:info@madrideasy.com
https://www.citylifemadrid.com/wp-content/uploads/2020/05/CL_Guia_Mudarte-y-Estudiar-en-Madrid-en-tiempos-de-COVID-19.pdf
https://www.studentsglobalrelocation.com/
https://youtu.be/OoOdlESHECU
mailto:info@studentsglobalrelocation.com
http://innfamily.com/
https://erasmusplay.com/es/
mailto:communication@erasmusplay.com
https://www.comillas.edu/es/oficina-de-informacion-y-acogida/alojamiento
https://www.aluni.net/es/
mailto:info@aluni.net
https://www.citylifemadrid.com/wp-content/uploads/2020/05/CL_Guide_Moving-to-and-Studying-in-Madrid-in-times-of-COVID-19.pdf
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MadridEasy

Email: info@madrideasy.com

Telephone: (+34) 609448304

Address: Cuesta de Santo Domingo, 4, Local Derecho

50% discount to Comillas students with code: COMILLAS50
Students Global Relocation (SGR). Video

Email: info@studentsglobalrelocation.com

Telephone: (+34) 910 243 495

Address: calle Mazarredo n2 4

50% discount to Comillas students with code: UPCOMILLAS

Erasmus Play
Email: communication@erasmusplay.com

Los alumnos recibiran una direccién de email de la Universidad Pontificia de Comillas. Cualquier
comunicacion relacionada con la Universidad se mandara a ese email (xxxx@alu.comillas.edu). Por
Direccion de favor, comprueba tu email frecuentemente para estar al tanto de las actualizaciones o informacién de
email interés.

corporativa

Reenviar los mensajes de la cuenta de Comillas a otro email personal

Students are given a Comillas email address. All messages and communications sent to students from
the University will be done through that email address (xxxx@alu.comillas.edu). Please check your
Comillas e-mail regularly for updates and information.

Corporate
email address

How to forward Comillas email address to a personal email account

La Universidad socia deberda nominar a su(s) alumno(s) enviando un email a Carmen Gonzélez Cupeiro,
con copia a internacional.der@comillas.edu con los siguientes datos:

e Apellido

e Nombre

e Correo electrénico

e Documento de Identidad / Pasaporte

e Género

e Ambito de estudio: Derecho/ Relaciones Internacionales/ Negocio (INDICAR AREA DE ESTUDIO)

e Periodo de intercambio: Primer semester/ Segundo semestre/ Anual (INDICAR)

e Ciclo: Primer ciclo (grado) / Master (MIEBL)*
*El Mdster en Derecho Internacional y Europeo de los Negocios (MIEBL) o cualquier otro curso
de postgraduado no estdn disponibles para los alumnos de intercambio, salvo acuerdo
especifico (consultar con Comillas)

Nominacion

Fecha limite para las nominaciones:
Primer semester o anual:
e 1 de mayo (estudiantes no pertenecientes a la UE)
e 1de junio (estudiantes de la UE)
Segundo semestre:
e 1de octubre (estudiantes no pertenecientes a la UE)
e 1de noviembre (estudiantes de la UE)



https://www.madrideasy.com/
mailto:info@madrideasy.com
https://www.studentsglobalrelocation.com/
https://youtu.be/OoOdlESHECU
https://erasmusplay.com/es/
mailto:communication@erasmusplay.com
http://www.stic.comillas.edu/images/O-365/O365_Reenviar_Correo.pdf
https://support.office.com/en-gb/article/forward-email-from-office-365-to-another-email-account-1ed4ee1e-74f8-4f53-a174-86b748ff6a0e?ui=en-US&rs=en-GB&ad=GB
mailto:cgonzalez@sri.comillas.edu
mailto:internacional.der@comillas.edu
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The partner University must nominate its students by sending an email to Carmen Gonzalez Cupeiro
and a copy to internacional.der@comillas.edu with the following information:

e Surname
e First Name

e E-mail
e Identity Card/Passport Number
e Gender

e Field of study: Law / International Relations / Business Administration
e  Study Period: First semester / Second semester / Full academic year

Nomination e  Cycle: First cycle (undergraduate) / Graduate, Masters, MIEBL*
*Master in International and European Business Law or other postgraduate courses are not
available to exchange students, unless specific agreement exists (consult with coordinator)
Deadlines for nomination
Fall semester or full academic year:
e 1%t of May (non EU students)
e 1%t of June (EU students)
Spring semester:
e 1t of October (non EU students)
e 1%t of November (EU students)
Los alumnos nominados recibirdn un email con las instrucciones para hacer la solicitud, junto con
un usuario y contrasefia.
Es imprescindible guardar esos cddigos, ya que seran necesarios para registrarse en los cursos o
poder acceder a los ordenadores de la universidad, wifi, etc.
Los estudiantes NO europeos recibiran una carta de aceptacion para solicitar la visa.
Cémo hacer la solicitud:
Link a la solicitud. Introduce tu usuario y contrasefia recibidos por email.
1. Fasel. Cumplimentarlay carga online la siguiente documentacion:
Proceso de solicitud a. lafototamafio pasaporte,

b. pasaporte o documento de identidad. El seguro o tarjeta sanitaria europea puede
cargarse posteriormente.
Imprimir la Fase |, firmar y enviar escaneada a internacional@der.comillas.edu.

Una vez finalizada la Fase |, la universidad confirmara la admisidn del alumno por email y
enviara informacién adicional sobre las jornadas de orientacidn, cursos de espaiiol, etc.
Fechas limite fase I: Primer semestre: 30 de junio. Segundo semestre: 10 de diciembre.

2. Fase ll: se enviara un correo electrénico cuando esté disponible la Fase Il para seleccionar
asignaturas (finales de diciembre para alumnos de primer semestre o anuales; finales de
julio para alumnos de segundo semestre). Consultar “Pre-registro de asignaturas”.



mailto:cgonzalez@sri.comillas.edu
mailto:internacional.der@comillas.edu
http://www.comillas.edu/intercambio/entrante/crearsolicitud/valida_propuesta_alumno.aspx
mailto:internacional@der.comillas.edu
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3. Faselll: se deberd adjuntar el seguro de salud y cumplimentar los datos antes de entregar
la matricula. Ver apartado “Matriculacion”.
Fechas limite de la Fase Il y Fase lll: Primer semestre: 15 de septiembre. Segundo
semestre: 31 de enero.
Las solicitudes incompletas no seran tenidas en cuenta. Ninguin alumno podrd matricularse sin haber
presentado el seguro médico.
Nominated students shall receive an email with instructions on how to apply, as well as a
username and password.
Please keep these codes with you, as you will need them to register for courses, access the
computers at the University, wifi, etc.
Non EU students shall receive an acceptance letter from Comillas in order to apply for a visa.
How to apply:
Link to the online application. Introduce your username and password.
1. Phase I: Fill out the form and upload the supporting documents:
a. passport-size photo,
b. passport identity page.
Application Print Phase | and sign, send it to internacional@der.comillas.edu.
il Once Phase | has been completed the University shall confirm the admission to the
procedure

student by e-mail and send additional information about orientation, Spanish courses, etc.
Deadline Phase I: First/Fall semester: 30" June. Second/Spring semester: 10" December.

2. Phase Il. The student shall receive an e-mail when the subjects are available for
registration. See section “Pre-registration”.

3. Phase lll. Proof of health insurance must be attached and the data must be completed
before delivering the registration. See section "Enrollment". Send it by email to
lemauri@comillas.edu (ESTO NO ESTA EN LA VERSION EN ESPANOL)

Application deadlines for Phase Il and IlI: First/Fall semester: 15 September.
Second/Spring semester: 31 January.

Incomplete applications will not be processed. Please bear in mind that no student will be allowed
to enrol without showing proof of Health Insurance.

Pre-registro de
asignaturas

El alumno recibira un email cuando se abra en julio (para el primer semestre) y diciembre (para el
segundo semestre) con las fechas para hacer la matricula previa en las asignaturas

Ver informacion sobre el catalogo de asignaturas.

Pre-registration in
courses

The student shall receive an email in July (for the fall semester) and December (for the spring
semester) with the dates to pre-register for their courses.

See information about the course catalogue.



http://www.comillas.edu/intercambio/entrante/crearsolicitud/valida_propuesta_alumno.aspx
mailto:internacional@der.comillas.edu
mailto:lemauri@comillas.edu
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Matriculacion

Una vez en Comillas, deberas acudir a la oficina de la coordinadora de la Facultad de Derecho (ED-
420), para matricularte como alumno de intercambio. Asegurate de haber completado tu solicitud,
subido los documentos y seleccionado online las asignaturas que quieres cursar.

Periodo de matriculacidn:

Primer semestre: 1-15 de septiembre 2021

Segundo semestre: 17-31 de enero 2022

Los alumnos que permanezcan en Comillas por un afio, deberan elegir en septiembre solo
asignaturas de primer semestre o anuales. Las asignaturas de segundo semestre las elegiran en
diciembre.

Enroliment

Once in Comillas, you must meet the coordinator of the Faculty of Law (office ED-239), in order to
enroll as an exchange students. Make sure you have completed your application, uploaded the
supporting documents and selected (online) the courses you will to attend.

Enrollment period:

Fall semester: 1-15 September 2021

Spring semester: 17-31 January 2022

Students who will remain at Comillas for a whole year will select courses in September for the Fall
semester and/or annual courses, and in January for the Spring semester.

Seguro de salud y
de responsabilidad
civil

El alumno de intercambio debe tener un seguro de salud y de responsabilidad antes de llegar a
Comillas, y con vigencia durante todo su periodo de estancia de intercambio en Espafia. El alumno
debe proporcionar prueba de estar en posesion del seguro al coordinador de intercambios.

Health insurance
and civil liability
insurance

The exchange student must have comprehensive health and liability insurance before their arrival
at Comillas, and valid for the entire period of their stay in Spain. The student must provide proof of
possession of the insurance to the exchange coordinator.

Certificado de notas

Seran enviados directamente al coordinador de intercambios de la Universidad socia a finales de
febrero (alumnos de primer semestre) y a finales de julio (alumnos de segundo semestre y anuales)

Los documentos firmados electrénicamente por la Secretaria General de la Universidad Pontificia
Comillas incluyen un cédigo seguro de verificacién (CSV) que permiten su descarga online.

El codigo seguro de verificacion permite al ciudadano presentar ante otra institucion u organismo
una copia impresa del documento electronico, quien podra comprobar la veracidad de la
documentacion presentada y que ésta no ha sido alterada.

Mas informacion

Transcript of credits

Trancripts shall be sent directly to the coordinator of the home University by email at the end of
February for Fall semester students and at the end of July for annual and Spring semester students.

The documents that are electronically signed by the General Registry of the Universidad Pontificia
Comillas include a secure verification code (CSV as per the Spanish) that allows them to be
downloaded online.

The secure verification code allows the citizen to present a printed copy of the electronic
document to another institution or body, which will be able to check the authenticity of the

document presented and that it has not been altered.

Further information



https://www.comillas.edu/es/sgat/gestiones-academicas/certificados-academicos
https://www.comillas.edu/en/sgt/academic-procedures/academic-certificates
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Grading scale. In the Spanish University system each subject is graded on a scale of 0 to 10 points.
Fail: 0-4.9; Pass-good: 5-6.9; Very good: 7-8.9; Outstanding: 9-10; Dean’s list: Recognition of
academic excellence. To pass a subject it is necessary to achieve at leats 5 points.

Beca Erasmus + El contrato de estudios sera firmado por la coordinadora una vez matriculado el alumno, y SIEMPRE
Contrato de ANTES DE FINALIZAR EL INTERCAMBIO. No se firmaran documentos y enviaran por email tras la
estudios finalizacién del intercambio bajo ninguna circunstancia.

The learning agreement for Erasmus students must be handed in for signature after enrolment, and
ALWAYS BEFORE DEPARTURE. No documents will be signed and sent by email after departure under
any circumstance.

|

Erasmus + grant
Learning agreement

Students must attend the orientation sessions and attend classes from the beginning (in
person or online): Attendance is compulsory. Continuous assessment.
Upon arrival exchange students must stop by the office of International Relations in order to
sign the registration form.

Es obligatoria la asistencia a la orientacion y la asistencia a clase (evaluacion continua).
A la llegada es necesario acudir a la oficina de relaciones internacionales de la Facultad de
Derecho para firmar la hoja de llegada.

At Comillas University there are Quality Assurance Mechanisms and procedures according to the National Agency for Quality
Assessment and Accreditation (ANECA - http://www.aneca.es/eng). You can find detailed information in the following link:
https://www.comillas.edu/en/quality-assurance-and-prospective-unit/quality-management-system-audit



http://www.aneca.es/eng
https://www.comillas.edu/en/quality-assurance-and-prospective-unit/quality-management-system-audit

